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PROCESO GESTION DE BIENES, SERVICIOS E INFRAESTRUCTURA
N CODIGO
Caracterizacién del Proceso PS02-CP

RESPONSABLE
Subdirector (a) Administrativo(a).

OBJETIVO -
Suministrar oportunamente los bienes, servicios e infraestructura para el cumplimiento de los objetivos misionales y el normal funcionamiento de la Se

¥ W Y

ALCANCE

BASE LEGAL
Véase Normograma

REQUISITOS NORMATIVOS
NTCGP 1000: 4.1c,4.1d,4.1¢,4.1f,4.2.1d,4.2.3b,6.1,6.3,64,74,8.2.3,8.24, 8.4c, 84d

PROVEEDOR LIENTE
ENTRADAS RESPONSABLE SALIDAS ¢
Interno Externo Interno Externo
Plan de gestion
Direccionamiento Subdirector (a) Programas y Direccionamiento
Sgi 3] A ) inistrati Sgi
estratégico ricsgos y plan de mancjo de riesgos Administrativo(a) pﬁoyect(f de estratégico
inversion
Direccionamiento PLANEAR Subdirector (a) Plan de compras | Todos los procesos
estratégico Elaborar el plan anual de compras Administrativo(a) P P

Pliegos de
Director(a) Gestion condiciones
Plan de compras  |[HACER Corporativa y Control Act:{s
] Adelantar etapas pre contractual, contractual y post Interno Disciplinario Resoluciones
Todos los procesos- o ; 703 Concentos
contractual, para la adquisicion de bienes y servicios P
_ _|{Ejecutar planes y actividades Subdirector (a) Contratos
Proyectos de inversion Administrativo(a) Suministro de

Proponentes
Propuestas

bienes y servicios

Todos los procesos
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PROCESO GESTION DE BIENES, SERVICIOS E INFRAESTRUCTURA

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C. T
BECRETARIA DF HABFAT Caracterizacion del P CODIGO
racterizacion del Proceso PS02-CP
PROVEEDOR ENTRADAS ACTIVIDADES CLAVES RESPONSABLE SALIDAS CLIENTE
Interno Externo Interno Externo
Empresa de Facturas Informes
servicios o HACER Subdirector(a) Actas de recj & - .
.. B .. . . . L . . ¢t Gestion financiera
actividades Realizar el control administrativo, técnico y financiero Administrativo(a) 3
. Soporte de pago -
tercerizadas i
\ ) L m:es $ 16 Evaluacién, control
’?’ y mejoramiento
:?;'Iﬁducto no
.. conforme
Reormionos |VERIFICAR oo f Partes
Partes interesadas qPQR's Realizar seguimiento a los requerimientos rs‘&ﬁ?d%§ Informacion para la interesadas
. ., |las partes interesadas revision por la L .
Derechos de peticion N -, Direccionamiento
direccion ..
estratégico
Respuestas a los
PQR’s
Probls all . .
. oblemas reales, Subdirector(a) Planes de Evaluacion, control
Todos los procesos | Entidades externas potenciales o de L . . . .
mejora Administrativo(a) mejor > y mejor )

REGISTROS

+ Plan de gestion.
» Modificacién del plan de gestion.
« Formulacion de proyectos de ig

DOCUMENTOS *
* Véase Mapa Interactivo

SEGUIMIENTO

* Comité directivo

« Seguimiento a la planeacion y ejecucion de los proyectos de inversion (mensual).

« Registro de informacion en SICE, portal de contratacion a la vista, sistema distrital de PQR'’s.
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PROCESO GESTION DE BIENES, SERVICIOS E INFRAESTRUCTURA
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Caracterizacion del Proceso PS02-CP

CONTROL
+ Indicadores
« Mapa de riesgos

RECURSOS

« Tecnologicos: -SICE-, portal de contratacion a la vista, sistema distrital de PQR's.

» Mapa interactivo
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